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LIBRO PRIMERO
DE LA IDENTIDAD GRAFICA DE
ACCION JUVENIL

UNICO. Llos emblemas y aplicaciones de la imagen
institucional de las Secretarias Municipales, Estatales
y Nacional de Accién Juvenil, deberén guiarse por lo
dispuesto en el presente Libro, conforme a lo establecido
en el articulo 5 del Reglamento de Accién Juvenil:
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Introduccion

ACCION JUVENIL tiene la oportunidad de
acumular los beneficios que provienen de una
representacion exacta de si misma.

Lo lograremos a través de la creacién y gestion
de la marca y en todas sus respectivas piezas
de comunicacion. Los beneficios de la marca
son: mantener un enfoque grafico mas eficiente
y una mejor experiencia para los espectadores
siguiendo la linea creada por las directrices de
marca.

¢Qué son las directrices de marca?

Las directrices de marca son un conjunto de
activos visuales y verbales (color, tipografia,
patterns y expresion visual) que son propiedad
esencial de Accion Juvenil, acompafados por un
conjunto de reglas sobre como usar y combinar
correctamente los activos.

Asegurar una apariencia consistente:

Estas directrices estan disefiadas para no frenar
la creatividad al representar Accién Juvenil, sino
para proporcionar un contexto unificador para
la creatividad de manera que —en diferentes
materiales producidos por diferentes individuos—
la marca conserve su integridad.

Tu responsabilidad: Al familiarizarse con estas
directrices y seguirlas, estas cumpliendo tu parte
en ayudar a la marca para que se mantenga
fiel a si misma y florezca. Esta es una gran
responsabilidad y te damos las gracias por
honrarla.

Es importante hacer énfasis en un par de puntos
muy concretos:

1. Existen formatos de disefio inalterables, que
deberan utilizarse tal como estan presentados. El
resto de ejemplos graficos estan pensados como
una guia visual para las aplicaciones a realizar.

2. El universo de materiales en que se aplicara la
imagen grafica es inagotable y este documento
no pretende abarcarlo en su totalidad. Por ello
reiteramos que los ejemplos aqui presentados
deben servir como base y guia de disefo.

3. Es necesario sumarse a una estrategia comun
siguiendo todas las especificaciones plasmadas
en este manual de uso para lograr que el sistema
visual grafico de Accion Juvenil funcione segun
lo establecido, que sea una marca homogénea
consistente y contundente.

7
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1 — Evolucion

Con el paso del tiempo, las marcas van . .

evolucionando, casi de manera natural, para EI emblema Slgnlflca Ia ”ama
amoldarse y adaptarse a los continuos cambios

sociales que se van produciendo, y, por tanto, al

gusto y necesidades de su publico objetivo. Este de Ia democraCia en ma nOS

desarrollo se ve claramente reflejado en la

evolucidén de los logotipos, los cuales van acorde de Ia juve ntUd.

a la personalidad, mentalidad, y cambios de la
marca.

El emblema de Acciéon Juvenil es una mano
derecha de cuatro dedos que simbolizan los
pilares del partido. La mano sostiene una flama
que representa la democracia y se encuentra
dividida asemejando un camino ascendente.

ACCION
JUVENIL
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2 — Proceso creativo

Hemos decidido integrar el color azul,que es parte
de la gama de color de una flama, conservamos
el tono naranja que ha estado presente desde la
fundacion de Accidn Juvenil.

La tipografia es ordinaria, Gotham. Usada por el
partido. Se le dio un giro a la “A” para hacerla
diferente y dindmica e integrarla a la inclinacion
natural de la mano. Se alinearon las letras de
modo que se convirtiera en un solo objeto en
donde los postes de las tipografias se relacionan
verticalmente dandole un tratamiento unico de
logotipo.

Se respetd el orden de los elementos originales
(flama y mano) pero se hizo el ejercicio de
simplificarlo a un solo objeto. La linea que
divide a la flama, de origen parecia un sendero,
invertimos la perspectiva para que el “
ascendente fuera mas claro.

camino”

El envolvente del isotipo nos permite disefar
el sistema del organismo, para dependencias o
secciones independientes con un tratamiento
diferenciado.
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La marca
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3 — La marca | Logotipo

REPRESENTACIONES GRAFICAS DE LA MARCA ISOTIPO (EMBLEMA) LOGOTIPO HORIZONTAL

Acontinuacidnse muestranlas4representaciones
graficas de nuestra marca, todas validas y su uso
dependerd de su aplicacion y destino. Si es un
empaque, si es un avatar de una red social, una
tarjeta de presentacion, firma de email, pagina
web, etc.

Algo muy importante es siempre, ir generando
identidad de marca con todas estas piezas para
que funcionen juntas y por separado.

LOGOTIPO VERTICAL ISOLOGO

ACCI®N
JUVENIL
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3 — La marca | Logotipo

CORRECTA REPRODUCCION/TINTAS

Para asegurar una aplicacion correcta, es
necesario utilizar la versiéon apropiada segun
el sistema de impresion o reproduccion a
implementar, cualquier otro uso que no aparezca
seflalado dentro de este manual es indebido y
por lo tanto incorrecto.

OJO: Las versiones de color aqui mostradas
deben ser aplicadas para las 4 representaciones
grdficas por igual (isotipo, logotipo horizontal,
logotipo vertical e isologo).

1. Sobre fondo blanco. Tinta directa/CMYK/RGB).
Puede ser reproducida en offset tradicional,
offset digital o en pantalla.

2. Sobre fondo azul. Tinta directa/CMYK/RGB).
Puede ser reproducida en offset tradicional,
offset digital o en pantalla.

3. Una tinta sobre fondo blanco. Utiliza esta version
para marcado de producto y/o grabado en metal,
concreto, piel, esmerilado y cajas de carton.

4. Una tinta sobre fondo negro. Utiliza esta version
para marcado de producto y/o grabado en metal,
concreto, piel, esmerilado y cajas de carton.

ON
L

Las representaciones graficas se wusaran en ACCI
actividadesintrapartidistas y de promocion de Accion JUVE
Juvenil de manera externa. En caso de colaborar con

otras agrupaciones o movimientos ajenos al Partido

Accion Nacional, el uso de este emblema debera

seguir lo establecido en el Reglamento de Accion

Juvenil y el Manual de Operaciones, Procedimientos

y Lineamientos Generales de Accion Juvenil.
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3 — La marca | Logotipo

USOS INCORRECTOS

Se muestran algunos de los usos incorrectos
mdas comunes, es importante mencionar que
no son los unicos y que podrian existir muchos
mas, por ello te pedimos no modifiques ni alteres
ninguno de los usos permitidos seflalados en
este documento.

OJO: Los usos incorrectos aqui mostrados
aplican para las 4 representaciones grdficas
por igual (isotipo, logotipo horizontal, logotipo
vertical e isologo).

1. No modificar la tipografia utilizada.

2. No alterar el tamafio de ningun elemento.

3. Nunca utilizar ningun tipo de efecto en el
logotipo.

4. No permitir gque ningun elemento o imagen
invadan el drea de resguardo.

5. No separar o alinear los elementos en
direcciones no especificadas.

6. No utilizar el logotipo en outline.
7. El uso Institucional de las Secretarias es

conforme a lo establecido en la seccion de
dependencias de este manual. (Pg. 12)

8. El emblema, asi como las aplicaciones de las
secretarias, podrdan emplearse en actividades
extrapartidistas en las que participen las
Secretarias de Accidén Juvenil, siempre y cuando,
no contravengan a los Principios de Doctrina, el
Programa de Accion Politica y al Reglamento de
Accion Juvenil.
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3 — La marca | Logotipo

AREA DE RESGUARDO

La marca grafica posee un drea de resguardo
gue no debe ser invadida por ningun elemento
de cualquier tipo, de esta forma aseguramos el
correcto funcionamiento de la misma.

El drea de resguardo la obtenemos tomando
como unidad de medida de proteccidénlaletra “O”
de nuestro arreglo tipografico, la cudl establece
las medidas de alto y ancho que componen el
espacio minimo que debera proteger el logotipo
en cualquier pieza de comunicacién tanto
impresa como digital.

OJO: La unidad de medida aqui mostrada debe
ser aplicada para las 4 representaciones graficas
por igual (isotipo, logotipo horizontal, logotipo
vertical e isologo).

No es necesario redibujar el drea de resguardo,
los archivos editables que vienen adjuntos en
este manual de uso ya la poseen.

© 2021 ACCION JUVENIL — UNICAMENTE PARA USO INTERNO
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2 — La marca | Logotipo

' APLICABLES PARA
DEPENDENCIAS GENERICOS SECRETARIAS

5 ‘ ; ¢ON :
NACIONAL ‘ @ ‘5 ACCION ACCI® ACCION
f JUVENIL 77/ JUVENIL
Q) ACCION /\/\ JUVENIL /\./\
JUVENIL
‘ (‘/5> accion ACCION ACCION
. accon @))%V JUVENIL (@) 0ven
ESTADOS JUVENIL AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES
AGUASCALIENTES AGUASCALIENTES
(‘/5) accion ACCI ‘bN ACCION
% / < % )JUVEN"- JUVENIL @ )"U"N'L
ACCION s AGUASCALIENTES, AGS. ASUASCALIENTES, AGs.
MUNICIPOS AGUASCALIENTES, JUVENIL

AGUASCALIENTES,
AGS. AGS.
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3 — La marca | Logotipo

LINEAMIENTOS DEPENDENCIAS

Para asegurar un uso correcto a la hora de utilizar
el logotipo acompanado de Secretarias, Estados
y/o Municipios, es necesario llevar a cabo los
siguientes lineamientos en todo momento.
Cualquier otro uso que no aparezca sehalado
en la siguiente lista es indebido y por lo tanto
incorrecto.

1. El nombre del Estado o Municipio deben
permanecer dentro del area del logotipo, (es
decir de inicio de la A hasta el final de la L).

2. En el caso de las Secretarias Municipales la
composicion debe conformarse por el nombre
del municipio, o en su defecto el nombre por el
que se conoce la demarcacion, mas la abreviatura
del estado al que pertenece.

OJO: Para obtener la aplicacion de la marca
para tu estado o municipio debes solicitarlo a la
Secretaria Nacional.

© 2021 ACCION JUVENIL — UNICAMENTE PARA USO INTERNO
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%3 — La marca | Paleta de color

PALETA DE COLOR

Se muestra la paleta de color primaria con sus
variantes en cédigo; recomendamos considerarla
para cualquier aspecto de comunicacion para
Accion Juvenil.
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3 — La marca | Tipografia

GOTHAM

Fue seleccionada como nuestra tipografia oficial
ya gue ademas de ser la tipografia usada por el
partido, transmite la personalidad moderna de la
marca debido a su funcidn legible y su condicidn
grafica atemporal.

GOTHAM THIN

GOTHAM THIN ITALIC
GOTHAM THIN

GOTHAM THIN ITALIC
GOTHAM LIGHT
GOTHAM LIGHT ITALIC
GOTHAM BOOK
GOTHAM BOOK ITALIC
GOTHAM MEDIUM
GOTHAM MEDIUM ITALIC
GOTHAM BOLD
GOTHAM BOLD ITALIC
GOTHAM BLACK
GOTHAM BLACK ITALIC
GOTHAM ULTRA

GOTHAM ULTRA ITALIC
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3 — La marca | Brand patterns

BRAND PATTERNS

Su objetivo consiste en interpretar el concepto de
la marca para generar una grafica que represente
la filosofia de Accién Juvenil. Se aplica tanto en
textil como en cualquier superficie en la que
técnicamente se pueda trabajar. Y su finalidad
no solo es decorativa porque ademadas de valor
estético, ayuda a acotar el caracter de la marcay
a complementarla.

Podran vivir en distintos materiales impresos
como en folletos, flyers, papeleria, etc. o en
materiales digitales como de fondo para pantallas
de computadora o celular, dentro del sitio web,
en redes sociales, presentaciones, etc.

OJO: Podrdas experimentar con los colores
de los patterns segun sean las necesidades
presentadas siempre y cuando estén dentro de
la paleta de color (pg.13)

© 2021 ACCION JUVENIL — UNICAMENTE PARA USO INTERNO
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3 — La marca | Brand patterns

BRAND PATTERNS EN COMPOSICION

Aqgqui mostramos algunos ejemplos en donde,
ademas de incluir varios patterns en una misma
composicion, pueden existir otros elementos
de apoyo como imagenes en blanco y negro
y fondos sutiles como la textura de una hoja
de papel, con el fin de agregar dimension a la
composicion.

Podran vivir en distintos materiales impresos
como en folletos, flyers, papeleria, etc. o en
materiales digitales como de fondo para pantallas
de computadora o celular, dentro del sitio web,
en redes sociales, presentaciones, etc.

Usalos como guia y no limites tu creatividad a la
hora de crear nuevas composiciones siempre y
cuando se apeguen a la guia de colores.

© 2021 ACCION JUVENIL — UNICAMENTE PARA USO INTERNO
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ACCION JUVENIL®

ESTE DOCUMENTO ES PARA USO INTERNO.
QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDA LA
REPRODUCCION PARCIAL O TOTAL DEL MISMO.

NO ESTA PERMITIDO REDIBUJAR O RECREAR
LA IDENTIDAD POR NINGUN MOTIVO.
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LIBRO SEGUNDO
DEL SISTEMA NACIONAL DE
FORMACION Y CAPACITACION DE
ACCION JUVENIL

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1. Los cursos oficiales de la Secretaria Nacional
de Accién Juvenil, son los tres cursos basicos, llamados
Lideres Juveniles 1, Lideres Juveniles 2 y Lideres Juveniles
3, asi como todos aquellos complementarios que la
Secretaria Nacional de Accion Juvenil crea necesarios para
el cumplimiento de sus objetivos. Todos los cursos tendran
vigencia Unicamente durante el tiempo de gestion de la
respectiva SNAJ; aquellos complementarios pueden ser
replicados en futuras gestiones, si la Secretaria en turno asf

lo desea.

ARTICULO 2. La Direccién Nacional de Formacién y
Capacitacién, serd la encargada de proveer los manuales,
guias, textos y presentaciones digitales oficiales de los
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cursos oficiales para la imparticién de los mismos vy listas
de asistencia oficiales para su celebracién.

TITULO Il
DE LA PLANTILLA DE FORMADORES DE
ACCION JUVENIL

CAPITULO UNICO

ARTICULO 3. Se denominard “Plantilla de Formadores”,
al conjunto de formadores acreditados por la Secretaria
Nacional a través del Taller de Formadores de Accidn
Juvenil y asi como por los formadores ex officio. La Planilla
de Formadores tendrd una duracién de tres afios.

ARTICULO 4. La Secretaria Nacional de Accién Juvenil,
deberd renovar su Plantilla de Formadores dentro de los
primeros seis meses de su entrada en funciones. La Plantilla
de Formadores integrada durante la gestién de la Secretaria
anterior se mantendrd vigente en tanto la nueva Secretaria
no acredite a una nueva Plantilla de Formadores.

ARTICULO 5. Podrdn participar en el Taller de Formadores,
los militantes de Accién Nacional menores a 26 afos
que cumplan los requisitos de la convocatoria emitida y
sean seleccionados para tal efecto bajo el procedimiento
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indicado en la misma y en el presente Manual.

Aquellos miembros de la Planilla de Formadores que cumpla
26 afios, podrdn conservar su nombramiento Unicamente
durante el periodo de la SNAJ en la que se integré dicha
plantilla.

ARTICULO 6. La convocatoria deberd de contar con los
siguientes elementos como minimo:

Lugary fecha de la celebracién del Taller, el cual podra ser
dividido en distintas sedes y fechas regionales;

Los requisitos para ser seleccionado como participante del
Taller;

El procedimiento y las fechas de seleccién de aspirantes
para participar en el Taller; y

Las indicaciones y las guias de estudio correspondientes,
para las evaluaciones a realizar durante el proceso.

ARTICULO 7. A iniciativa de la o el titular de la Secretaria
Nacional de Accién Juvenil, se podrd convocar ala Plantilla
de Formadores a talleres de actualizacidn, con la temdtica
y convocatoria que estime pertinente, con la finalidad de
fortalecer las aptitudes de las y los formadores y alcanzar
los objetivos formativos de la SNAJ. La o el Secretario
Nacional podré no considerar a las o los formadores que

MANUAL DE OPERACIONES, PROCEDIMIENTO Y LINEAMIENTOS GENERALES DE ACCION JUVENIL

no hayan acreditado la actualizacién para impartir los
cursos bdsicos.

ARTICULO 8. la o el titular de la Secretaria Nacional
certificard a los participantes del Taller Nacional que hayan
acreditado todos los requisitos, tales como:

Cumplir con el 100% de asistencia en el Taller de
Formadores;

Acreditar las evaluaciones correspondientes; y

Las demds que establezca la respectiva convocatoria.

ARTICULO 9. Las evaluaciones para acreditar el grado
de Formador podrén realizarse en las modalidades oral,
escrito, electrénico o mixto.

ARTICULO 10. Una vez realizadas las evaluaciones del
Taller, la Secretaria Nacional contard con siete dias habiles
para publicar en el Organo Oficial de Difusién, los nombres
de quienes integren la Plantilla de Formadores de Accién
Juvenil.

ARTICULO 11. En caso de duda con su calificacién, la o
el asistente al Taller de Formadores procederd a revisidn
ante la Direccién Nacional de Formacién y Capacitacidn,
la cual se desarrollard de manera presencial en las oficinas
de la Secretaria Nacional de Accién Juvenil;
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ARTICULO 12. La Secretaria Nacional de Accién Juvenil
deberd publicar en el Organo Oficial de Difusién la lista de
quienes integran la Plantilla de Formadores.

ARTICULO 13. las y los directores de la Secretaria
Nacional, los y las integrantes del Consejo Nacional
Juvenil, Estatales,
formadores ex officio de Accién Juvenil, mientras duren

asi como los Secretarios serdn
en su cargo, siempre y cuando acrediten la evaluacién

correspondiente.

ARTICULO 14. E titular de la SNAJ podré destituir en
cualquier momento a aquel miembro de su plantilla por
acciones que contravengan la ética de los formadores o
los principios de doctrina del Partido Accién Nacional en
el ejercicio de su cargo, asi como por el incumplimiento de
sus obligaciones.

ARTICULO 15. La personatitular de la Secretaria Nacional
podrd remover de la plantilla, a cualquier formador o
formadora cuando se cumpla alguno de los siguientes
casos:

La o el Formador cometa acciones que contravengan al

cumplimiento del Reglamento de Accién Juvenil y/o dl
presente Manual;
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La o el formador de manera injustificada no se presente a la
celebracién del curso que le fuere asignado;

La o el formador no cumple con el temario establecido o
estos no son congruentes con los Principios de Doctrina del
Partido Accién Nacional;

La o el formador haga uso indebido de los materiales,
listas de asistencia o cualquier otra situacién que sea
aprovechada de manera dolosa; y

La o el formador no asista o no apruebe las evaluaciones
de actualizacién convocadas por la SNAJ.

TITULO NIl
DE LA IMPARTICION DE CURSOS

CAPITULO |
SOLICITUD

ARTICULO 15. Las personas titulares de las Secretarias de
Accidn Juvenil, electos o designados, de todos los niveles,
son las Onicas facultadas para solicitar los cursos basicos de
Accidn Juvenil. Las y los secretarios estatales y municipales
podrén solicitarlos para que su celebracién sea Gnicamente
dentro de su jurisdiccién.
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La o el Secretario Nacional podrd asignar la imparticién
de un curso en cualquier estado o municipio, debiendo
notificar a las personas titulares de las secretarias de los
respectivos entidad y municipio.

ARTICULO 16. Las personas faculiadas para solicitar los
cursos bdsicos deberdn hacerlo enviando un oficio dirigido
a la o el Secretario Nacional a través del correo electrénico
cursos@accionjuvenil.com, con una anticipacién minima de 8
dias hébiles a la fecha propuesta para la celebracién del curso.
El oficio deberé contener como minimo:

. Nombre de los cursos solicitados;

. Fecha y hora de imparticién;

. Domicilio en donde se celebrardn los cursos;
. Propuesta de Formador para impartir curso; y
. Nombre y firma del solicitante.

El correo electrénico que se use para el envio de la solicitud
se considerard como el medio de comunicacién entre la
Secretaria Nacional de Accién Juvenil y la Secretaria
solicitante para el seguimiento exclusivo de dicho curso.

Elasuntodelcorreoelectrénicollevard comoespecificaciones:
Solicitud, el curso solicitado, si es solicitado por la SNAJ,

SEAJ o SMAJ, estado, municipio y fecha (DDMMAA) en el
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que se solicita la imparticién del curso.

Ejemplo:
Solicitud/LJ2/SEAJ/Veracruz/Xalapa/020423

En caso de que la Secretaria solicite mds de un curso para
una misma jornada, se podrd enviar un Unico correo en
donde el asunto deberd indiciar los solicitados separados
por una coma.

Ejemplo:
Solicitud/LJ1,LJ2/SEAJ/Veracruz/Xalapa/020423;
oSolicitud/LJ1,LJ2,LJ3/SEAJ/Veracruz/
Xalapa,/020423.

En el Organo Oficial de Difusién, la Secretaria Nacional
pondrd a disposicién general un formato del oficio para su
descarga.

ARTICULO 17. La o el Secretario Nacional podré aprobar
o rechazar la propuesta de la solicitud del curso, teniendo
hasta 2 dias hdbiles posteriores a la recepcién del correo
electrénico para emitir respuesta al solicitante.

En caso de aprobada la solicitud, también podrd aceptar la
propuesta de formador o designar a ofro para impartir el curso.
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En caso de rechazada la solicitud, la persona solicitante
podrd hacer una nueva propuesta, respetando en todo
momento los tiempos y procedimientos establecidos en el
Reglamento de Accién Juvenil y en el presente Manual.

ARTICULO 18. Una vez aprobada la solicitud, la SNAJ
deberd publicar en el Organo Oficial de Difusién, 5 dias
antes de la celebracién del curso, la informacién suficiente
para que los miembros de Accién Juvenil puedan registrarse
y participar en el curso.

ARTICULO 19. Todos los miembros de Accién Juvenil
interesados en participar en cualquier curso deberdn tener
previamente un usuario acreditado en el campus virtual
ENFOCA, disponible en el Organo Oficial de Difusidn,

bajo los lineamientos establecidos en el presente Manual.

ARTICULO 20. Los miembros de Accién Juvenil tendrén
para registrarse hasta las 23:59 horas del segundo dia
hébil previo a la celebracién del curso, y asi poder aparecer
en la lista oficial registros, en la cual se encontrardn todas
aquellas personas que hayan cumplido con este trdmite en
tiempo y forma; sin embargo, con fundamento en el articulo
25 del presente libro, el curso serd vélido solamente para
los primeros 25 participantes registrados que se encuentren
presentes, teniendo como referencia el orden de prelacién
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que aparezca en la lista oficial de registros, el cual quedard
establecido segun se fueran registrando.

Una vez cerrado el periodo de registro, la Direccidén de
Formacién y Capacitacién deberé enviar a la o el Formador
la lista oficial de asistencia, cuando menos 24 horas antes
de iniciar el curso.

El formato de la lista oficial de asistencia deberd indicar
la fecha, el lugar y el folio de la celebracién del curso,
nombre completo y firma del formador, y cuando menos
los siguientes datos del participante:

* Nombre completo;

* Estado y municipio;

* Nombre de usuario ante la plataforma establecida en el
Organo Oficial de Difusidn;

* Nuimero de lista conforme al registro;

* Firmay hora de entrada y salida del curso.

El folio en mencién serd un ndmero identificativo y
diferenciador, que individualiza las listas oficiales de
asistencia, vinculada directamente con el curso en cuestidn.
ARTICULO 21. En caso de no existir el quorum necesario

para la celebracién del curso, conforme a lo establecido
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en el articulo 25 del Presento Libro, se procederd a realizar
las notificaciones correspondientes.

CAPITULO II
CELEBRACION DEL CURSO

ARTICULO 22. los cursos bdsicos de Accién Juvenil
tendrén una duracién de 5 horas, y bajo ningin caso esta
podrd ser menor. La o el Formador designado por la SNAJ
serd la Onica persona autorizada para su imparticién.

ARTICULO 23. En el horario y lugar autorizados y
publicados en el Organo Oficial de Difusién para la
celebracién del curso, se deberd iniciar el registro de
participantes enlalista oficial de asistencia. Los participantes
deberdn presentarse con identificacién, mismas que serdn
capturadas por el formador. Las Unicas identificaciones que
se considerardn como oficiales para los cursos bdsicos,
serd la Credencial para Votar vigente en fisico, asi como
la credencial digital disponible en la aplicacién mévil de
Accién Juvenil.

ARTICULO 24. Al inicio y final de cada curso, la o el
Formador deberd solicitar la firma de los asistentes para
corroborar su participacién. Durante el desarrollo del curso,
el Formador deberd recabar evidencias correspondientes.
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ARTICULO 25. Para celebrar cualquiera de los cursos
bdsicos, deberd existir un quérum de al menos 10 y méximo
25 participantes presentes registrados previamente. Los
participantes deberdn firmar la lista cinco minutos antes del
horario sefialado en el Organo Oficial de Difusién, de lo
contrario, su asistencia no se tomaré en cuenta. Aquellos
miembros que se hayan registrado en tiempo y forma, pero
que no hayan estado dentro de los primeros 25 lugares
disponibles, podrdn permanecer en el curso, pero su
asistencia no tendré validez para la presentacién de la
evaluacién y la emisién de constancia.

ARTICULO 26. El Formador puede impartir en su totalidad
los cursos, o ser apoyado por otros Formadores acreditados.
Asimismo, funcionarios y militantes de Accién Nacional
podrdn impartir algunos temas de los cursos siempre y
cuando esté presente un Formador ante la audiencia y la
oriente en la temdtica.

ARTICULO 27. los Formadores que imparten el curso
podrén aparecer dentro del listado de registros, siempre
y cuando hayan cumplido con el registro correspondiente,
tal como lo establece el presente Manual.
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CAPITULO Il
VALIDEZ Y CONSTANCIAS

ARTICULO 28. La o el Formador deberd enviar, en un
plazo no mayor a 48 horas después de haber impartido el
curso, al correo cursos@accionjuvenil.com, las evidencias
correspondientes a cada curso bajo el orden siguiente:

* La lista oficial de registros llenada y escaneada;

o 3 fotografias del desarrollo del curso, una de ellas
deberd ser grupal y con los participantes claramente
identificados; y

* Fotografia de cualquiera de las dos identificaciones
vélidas establecidas en el articulo 23 del presente
Libro, sobre la lista de asistencia, dejando visible el
renglén correspondiente a los datos del participante
al que pertenezca la identificacién. Para el caso de
la credencial digital de la aplicacién mévil de Accidn
Juvenil, se deberd colocar el dispositivo mévil de la
manera ya especificada.

 El asunto del correo electrénico como
especificaciones: Evidencias, el curso al que pertenecen,
si fue solicitado por la SNAJ, SEAJ o SMAJ, estado,
municipio y fecha (DDMMAA) en el que se celebré el
curso.

llevard
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Ejemplo:
Evidencias/LJ1/SEAJ/Veracruz/Xalapa/020423

Las evidencias deberdn enviarse en correos por separado
de cada curso celebrado, y en fisico por correo postal, a
la direccién del Comité Ejecutivo Nacional del PAN, Awv.
Coyoacdn 1546, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Judrez,
CDMX.

En el caso de que no se celebre el curso por falta de
quorum, el Formador deberéd enviar un oficio especificando
los hechos, asi como la lista de asistencia con firma y las
capturas de las identificaciones de los presentes.

En el Organo Oficial de Difusién habrd un formato del
oficio disponible para su descarga.

ARTICULO 29. En caso de que la o el Formador actie
de manera dolosa y no envie la lista oficial de asistenciq,
tanto en fisico como en electrénico, serd acreedor a la baja
definitiva de la Plantilla de Formadores.

ARTICULO 30. Una vez recibida la lista oficial de asisten-
cia, la Direccién de Formacién y Capacitacién tendrd la obli-
gacién de en un plazo no mayor a 3 dias hdbiles, habilitar
a los miembros que hayan cumplido con la asistencia com-
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pleta para que realicen las evaluaciones correspondientes.

ARTICULO 31. En el Organo Oficial de Difusién, el parti-
cipante habilitado, deberd presentar las siguientes evalua-
ciones:

* Una Evaluacién para medir el desempefio del Formador;
Y

* Una Evaluacién de conocimientos, para ser acreedor a
la Constancia de Acreditacién del Curso. El participante
tendrd hasta 15 dias posteriores a la celebracién
para realizar la evaluacién y la calificacién minima
aprobatoria serd de 7; en caso de que el participante
no realice la evaluacién en este tiempo o no cuente con
la calificacién minima aprobatoria, deberd volver a
tomar el curso, cumpliendo con todo el proceso.

ARTICULO 32. Los participantes tendrén hasta 15 dias
hébiles después de la habilitacién de las evaluaciones
para poder presentarlas, de lo contrario, tendrdn que vol-
ver a realizar todo el proceso desde el registro y participa-
cién en un nuevo curso, hasta aprobacién de los exdmenes
correspondientes.

ARTICULO 33. Una vez aprobada la Evaluacién de
conocimientos, la SNAJ tendrd hasta 3 dias hdbiles
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posteriores a la presentacién de la evaluacién para emitir
la constancia de acreditacién del curso, envidndose al
correo electrénico del participante registrado en ENFOCA.
El participante tendré la constancia disponible para su
descarga en el campus virtual ENFOCA dnicamente
durante el afio calendario de la emisién de la misma. Estas
son las Unicas constancias vdlidas para cualquier trédmite
estipulado en el Reglamento de Accién Juvenil.

ARTICULO 34. Los cursos seran vdlidos siempre y cuando
se cumpla con lo siguiente:

* Hayassido solicitado en tiempo y forma por la Secretaria
correspondiente y autorizado por la Secretaria Nacional
de Accién Juvenil;

* Se haya publicado en el Organo Oficial de Difusién
bajo el procedimiento en tiempo y forma como lo
establece el presente Libro;

* Se haya cumplido con todo el temario del curso,
teniendo una duracién de por lo menos 5 horas;

* Se impartida por un Formador acreditado y autorizado
por la Secretaria Nacional;

* Se haya contado con el quérum minimo necesario;

* Se celebre en los horarios y en el domicilio publicado
en Organo Oficial de Difusién;

* Se envien las evidencias conforme a lo establecido en
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el presente Manual; y
* Las demds especificadas en el presente Manual.

ARTICULO 35. la persona fitular de la Secretaria
Nacional de Accién Juvenil deberd entregar de manera
anual al Comité Ejecutivo Nacional del Partido, el archivo
histérico de las constancias de acreditacién de los cursos
de LideresJuveniles 1, Lideres Juveniles 2 y Lideres Juveniles
3, emitidas durante el afo correspondiente.

CAPITULO IV
NULIDAD

ARTICULO 36. En cualquier momento la persona titular de
la SNAJ a través de la Direccion Nacional de Formacion vy
Capacitacion, podra revisar, de oficio o a peticion de parte,
los requisitos de validez de los cursos, asi como de las
constancias y podra acordar la nulidad de los mismos, en
caso de que se acredite la falta de alguno de dichos
requisitos. En el procedimiento de nulidad deberd
presentarse el derecho de audiencia por parte de la o el
formador, las v los asistentes registrados vy la o el secretario

solicitante, y a presentar las pruebas que estime necesarias.
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La SNAJ podra revisar, de oficio o a peticion de parte, la
validez de todas las constancias que se presenten en los
procesos de renovacion de las secretarias de Accion
Juvenil.

ARTICULO 37. En caso de considerarse con derecho a
obtener una constancia, cualquier asistente a un curso que
haya cumplido con los procedimientos establecidos en el
presente Manual, podra solicitar informacion a la Direccion
Nacional de Formacion y Capacitacion por via electrdnica
al correo cursos@accionjuvenil.com, el asunto del correo
llevara como especificaciones: Revision, curso, Estado,
municipio, fecha (DDMMAA) de celebracion del curso,

ejemplo:

Revision/LJ2/SEAJ/Veracruz/Xalapa/020423

El plazo serd dentro de los veinte dias habiles posteriores a
la celebracidn.
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LIBRO TERCERO
DE LA ESCUELA NACIONAL DE
FORMACION CARLOS ABASCAL
(ENFOCA)

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1. La Escuela Nacional de Formacién Carlos
Abascal (ENFOCA) es el campus virtual para la formacién
especializada y profesional en el que participan jévenes
militantes y simpatizantes del PAN, y es administrado por
la Direccién de Formacién y Capacitacién, y permanecerd
en permanente de
Comunicacién, ambas de la Secretaria Nacional de Accién
Juvenil.

coordinacién con la Direccidn

ARTICULO 2. El campus virtual de ENFOCA servird, entre
otras, como una herramienta logistica y administrativa
para el registro de los militantes y simpatizantes del Partido
Accién Nacional menores a 30 afios, y que estos puedan

participar en los cursos bdsicos, actividades del PROEC,
actividades formativas ordinarias y demds convocatorias
emitidas por la Secretaria Nacional de Accién Juvenil.

TITULO I
DE LA PARTICIPACION EN ENFOCA

CAPITULO |
DEL REGISTRO A ENFOCA

ARTICULO 3. Podrén registrarse en el campus virtual de
ENFOCA las y los militantes y simpatizantes del Partido
Accién Nacional que tengan hasta 29 afios de edad, y
que cumplan con lo establecido en el presente Manual.

ARTICULO 4. Lasy los interesados deberdn crear un usuario
personal Unico, desde el sitio web www.accionjuvenil.com,
proporcionando de manera voluntaria informacién de
contacto y datos personales, asi como fotografia legible y
a color de su Credencial para Votar vigente, para el caso
de los mayores de edad. Para el caso de los menores de
edad, deberdn adjuntar formato de su CURP, fotografia
del interesado a color, de frente, en primer plano y con
el rostro descubierto; asi como una carta firmada por su
padre, madre o tutor en donde manifieste su consentimiento
para registrarse y formar parte de ENFOCA.
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interesados deberdn también

ARTICULO 5.

proporcionar una contrasefia Unica, la cual permitird a cada

Los

registrado, ingresar de manera exclusiva a su perfil y de
esta manera, participar y disponer de lo que la Secretaria
Nacional de Accidn Juvenil ahi ofertard.

ARTICULO 6. La Secretaria Nacional de Accién Juvenil
podrd reservarse el derecho de solicitar actualizar
la informacién proporcionada o requerir elementos
adicionales para la aceptacién, asimismo, serd la Unica
facultada para el manejo de los datos personales y su
uso serd exclusivamente para los fines establecidos en el
Reglamento de Accién Juvenil y en el presente Manual, asi
como en el aviso de privacidad que la SNAJ pondrd en el
Organo Oficial de Difusién a disposicién de los interesados
para su conocimiento y su aceptacién, apegdndose en
todo momento a las legislaciones correspondientes.

ARTICULO 7. Una vez que el interesado haya enviado
la informacién solicitada, la Direcciéon de Comunicacidon
deberd dar respuesta en un periodo no mayor a cuatro
dias hébiles posteriores al envio.

ARTICULO 8. La Secretaria Nacional de Accién Juvenil
podré rechazar el registro de los interesados cuando:
* La informacién proporcionada no coincide con la
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credencial de elector;

* La informacién solicitada no haya sido completada o
subsanada en los plazos requeridos;

* Los archivos proporcionados no son completamente
legibles;

* En el caso de los menores de edad, la fotografia
proporcionada con las especificaciones establecidas
en el articulo 4 del presente libro; y

* El nuevo registro contenga informacién personal de un
usuario ya existente.

La Secretaria Nacional de Accién Juvenil notificard, en un
lapso no mayor a cuatro dias hdbiles posteriores al registro,
ala persona interesada los motivos por los cuales su usuario
fue rechazado al correo electrénico proporcionado en el
mismo, por lo cual, el interesado deberd volver a iniciar el
proceso de registro.

ARTICULO 9. Aquellos interesados que tengan dudas o
necesiten de asesoria especial, la Secretaria Nacional de
Accién Juvenil atenderd en dias y horarios hdbiles a través
del correo electrénico contacto@accionjuvenil.com o al

teléfono 55 5200 400.
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CAPITULO II
DE LA CREDENCIAL DE ENFOCA

ARTICULO 10. la Secretaria Nacional de Accién
Juvenil pondréd a disposicién de las y los miembros
registrados en ENFOCA, una credencial digital que serd
de uso exclusivo del participante, y contendrd datos
personales proporcionados en el registro, incluyendo
cuando menos:

e Usuario de ENFOCA;

* Nombre completo;

* Estado y municipio;

* Fecha de nacimiento;

* Fotografia frontal de rostro descubierto; y

* Lafirma de la persona titular de la Secretaria Nacional
de Accién Juvenil.

ARTICULO 11. Debido a que la credencial digital de
Accidn Juvenil servird como identificacién reconocida por
la Secretaria Nacional de Accidn Juvenil para actividades
formativas, se usard como fotografia la misma que la
Credencial de Elector proporcionada por el participante
en el registro. Para el caso de los menores de 18 afios, se
utilizard una fotografia proporcionada porla o el interesado
con las caracteristicas ya mencionadas anteriormente.
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TITULO 1l
DE LA REVISTA DE ENFOCA
CAPITULO UNICO

ARTICULO 12. ENFOCA emitir4 periédicamente una
revista digital que contendré columnas de opinién y notas
de coyuntura sobre la situacién econémica, politica y social
de México, asi como noticias de actividades partidistas
que abonen a la formacién integral de los militantes y
simpatizantes del Partido. Lo anterior deberd guiarse en
todo momento por los Principios de Doctrina y el Programa
de Accién Politica del Partido Accién Nacional.

ARTICULO 13. Para la integracién de los contenidos,
asi como los plazos de recepcién de articulos, la persona
titular de la SNAJ emitird una convocatoria a través de
las Direcciones de Comunicacién, y de Formacién y
Capacitacién. Las personas interesadas en participar en la
revista deberdn entregar colaboraciones de autoria propia,
de las cuales se cederdn en todo momento vy sin restriccién
alguna los derechos de autor a la ENFOCA.

ARTICULO 14. Para velar por la congruencia de las

publicaciones con los Principios de Doctrinay el Programa de
Accién Politica del PAN, la persona titular de la SNAJ podrd
nombrar un érgano editorial que vigile su cumplimiento.
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TITULO IV
DE LO NO PREVISTO
CAPITULO UNICO

ARTICULO 15. Lo no previsto en el presente libro se resolverd
por las Direcciones de Formacién y Capacitacién y de
Comunicacién, ambas de la Secretaria Nacional de Accidn
Juvenil, cumpliendo en todo momento con lo establecido en
el presente Manual y en el Reglamento de Accidn Juvenil.

LIBRO CUARTO
DE LAS SECRETARIAS DE ACCION
JUVENIL

TITULO |
DE LA SUPERVISION DE LAS ESTRUCTURAS
DE ACCION JUVENIL

De conformidad con el articulo 3

ARTiCULO 1.
del Reglamento de Accién Juvenil, se considerardn
como integrantes de la Secretaria de la demarcacién
correspondiente, a la o el Secretario Juvenil, a las y los
Directores y, para el caso de la SNAJ y la SEAJ, alas y los

Consejeros Juveniles electos o designados.

MANUAL DE OPERACIONES, PROCEDIMIENTO Y LINEAMIENTOS GENERALES DE ACCION JUVENIL

ARTICULO 2. De conformidad con el Capitulo Il del Titulo
Il del Reglamento de Accién Juvenil, la o el Secretario
Juvenil es la persona que haya sido electa o designada
en la respectiva demarcacién conforme a lo establecido en
el Reglamento de Accién Juvenil y al presente Libro, y es
la responsable de encabezar y coordinar los trabajos de
Accién Juvenil en su jurisdiccidn.

Articulo 3. Tal como lo establecen los articulos del 15 al
20 del Reglamento de Accién Juvenil, las y los Directores
de Accién Juvenil, son aquellas personas designadas por
la o el Secretario correspondiente para el mejor desarrollo
y desahogo de los trabajos de su Secretaria, los cuales
tendrdn encomiendas especificas.

Articulo 4. laos y los Consejeros Juveniles estatales o
nacionales, son las personas electas o designadas segin lo
establecido en el Reglamento de Accién Juvenil, y serén los
responsables de cumplir con las atribuciones establecidas
en el mismo Reglamento. La integracidn y atribuciones de
los Consejos Juveniles, tanto Estatales como el Nacional,
estan definidas en el Capitulo Il del Titulo I1l del Reglamento
de Accién Juvenil.

Articulo 5. Con la finalidad de garantizar el buen
funcionamiento de las estructuras, la o el titular de la

MANUAL DE OPERACIONES, PROCEDIMIENTO Y LINEAMIENTOS GENERALES DE ACCION JUVENIL




Secretaria tiene la obligacién de notificar mediante oficio
a su Comité, la integracién de su Secretaria, dentro de los
15 dias hdbiles posteriores a su eleccién o designacién. El
acuse de dicho oficio deberd ser enviado a las secretarias
de orden jerdrquico superior via correo electrénico, quien
deberd de expedir el acuse de recibido correspondiente.

El correo electrénico de la Secretaria Nacional de Accién
Juvenil para enviar dicha informacién serd renovaciones@
accionjuvenil.com.

Articulo 6. Lo facultad de designacién de las y los
Directores, asi como organizar y supervisar el trabajo
de todos los integrantes de la Secretaria serd facultad
exclusiva de la secretaria o el secretario de Accién Juvenil
correspondiente.

La designacién de las y los Consejeros también serd
facultad exclusiva de la o el Secretario, con excepcién de
aquellos espacios asignados a las candidaturas que no
hayan sido electas. En caso de que alguno de los espacios
correspondientes a las candidaturas no electas deban ser
sustituidos ya sea por baja definitiva, renuncia expresa o
por omisién de la candidatura al momento de integrar el
Consejo, la designacién de los sustitutos corresponderd a
la o el Secretario.
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Articulo 7. las y los miembros del Consejo Juvenil
podrdn solicitar su renuncia en cualquier momento y serdn
acreedores a baja definitiva exclusivamente bajo las
causales establecidas en el Reglamento de Accién Juvenil.

En caso de renuncia de algdn miembro del Consejo Juvenil,
la o el Secretario procederd a nombrar a la o el sustituto
en la sesién de Consejo Juvenil inmediata siguiente,
notificando al Comité correspondiente y, en su caso, a la
Secretaria Nacional de Accidén Juvenil, como lo establece
el articulo 5 del presente libro.

En caso de baja definitiva, la o el Secretario procederd a
notificar por oficio al Consejero Juvenil dicha situacién. En
caso de negarse a recibirlo o entregar acuse, bastard que
se notifique a través de Estrados y procederd a nombrar a
quien lo sustituya en la sesién de Consejo Juvenil inmediata
siguiente, informando de la sustitucién a la SNAJ y dl
Comité correspondiente como se establece en el articulo 5
del presente libro.
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TITULO I
DE LA INTEGRACION DE LOS CONSEJOS

CAPITULO UNICO
DEL CONSEJO NACIONAL JUVENIL

Articulo 8. De conformidad con lo establecido en
el Reglamento de Accién Juvenil, la integracién de
los Consejos Juveniles quedard establecida segin la
votacién obtenida por las candidaturas en la Asamblea
correspondiente.

Articulo 9. La Comisién Electoral, con la atribucidn
conferida en el articulo 21 del Reglamento de Accién
Juvenil, serd la responsable de establecer el nimero de
consejeros que corresponderdn a cada candidatura, para
lo cual, deberd, ademds de establecerlo en el acta de la
Asamblea, deberd publicar el acuerdo en los estrados
fisicos y electrénicos pertinentes, asi notificar por escrito
a cada candidata o candidato a secretario, al Comité
correspondiente, y para el caso de las SEAJ, a la Secretaria
Nacional de Accién Juvenil.

En dicha notificacién deberd establecer el nimero y sexo

de los espacios que corresponden a cada candidatura,
asi como el tiempo y la forma en que las y los candidatos
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deberdn indicar los nombres de quienes representardn a su
candidatura en la integracidn del consejo respectivo.

Articulo 10. Las y los candidatos a Secretario Estatal o
Nacional son las Onicas personas facultadas para el envio
de los nombres de quienes representardn a su candidatura
ante el consejo.

Salvo para quien resultara ganador en la Asamblea
correspondiente, los nombres que cada candidata o
candidato a Secretario enviard a la Comisién como sus
propuestas a integrar cada consejo, deberdn ser, sin
excepcidn, militantes que hayan sido parte de su planilla,
sin poder considerarse a si mismos.

Articulo 11. Una vez fenecido el tiempo para envio-
recepcién de las propuestas de cada candidatura, la
Comisién Electoral confirmard que estas cumplan con
lo establecido en el Reglamento de Accién Juvenil, la
Convocatoria correspondiente y el presente Manual.

En caso de que algin candidato no haya enviado sus
propuestas, la Comisién deberd notificar la situacién
mediante a oficio al Comité correspondiente, a las y los
candidatos, asi como a la Secretaria Nacional de Accién
Juvenil, para el caso de las SEAJ. En dicha nofificacién,
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deberd indicarle ala o el candidato ganador el tiempo que
tendrd para que, de conformidad con el articulo 21 del
Reglamento de Accién Juvenil, los espacios vacantes sean
ocupados.

Titulo
DE LAS ASAMBLEAS DE ACCION JUVENIL

CAPITULO |
DE LAS CONVOCATORIAS

Articulo 12. La Secretaria Nacional serd la encargada
de coadyuvar en el desarrollo de las Asambleas Estatales
y Municipales de Accién Juvenil, por lo que tendrd
a disposicién el correo renovaciones@accionjuvenil.
com como el medio de interaccién para solicitudes de

informacién y envios de documentacidn.

Articulo 13. La o el Secretario juvenil saliente de la
demarcacién correspondiente, con cuando menos 45
dias naturales de anticipacién a la fecha propuesta
para celebracién de la Asamblea, deberd notificar a
las Secretarias de nivel jerdrquico superior y al Comité
correspondiente, enviando la propuesta de convocatoria,
para que, en su sesién inmediata siguiente, esta pueda ser
sometida a votacién.
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Articulo 14. En la sesién de Comité Directivo o CEN
donde sea discutido el punto referente a la emisién y
publicacién de la Convocatoria a la Asamblea juvenil, el
érgano colegiado deberd integrar la Comisién Electoral de
acuerdo al articulo 40 Reglamento de Accién Juvenil.

Articulo 15. Una vez aprobada la convocatoria y sus
normas complementarias, asi como integrada la Comisién
Electoral, el Secretario juvenil correspondiente deberd
enviar en un plazo no mayor a 24 horas posteriores a la
sesion, la documentacién que ratifique lo anterior.

Articulo 16. Una vez recibida la documentacién y
confirmando que ésta se encuentre en total apego al
Reglamento de AcciénJuvenil, la SNAJ procederd a solicitar
el padrén correspondiente ante el Registro Nacional de
Militantes, asi como a notificar a la Secretaria Nacional de
Fortalecimiento Interno para su conocimiento.

El Comité Directivo correspondientey las secretariasjuveniles
involucradas, deberdn en todo momento conducirse con
prontitud en respeto a los tiempos de todas las dreas
involucradas, asi como en total acato a lo dispuesto por el
Reglamento del Registro Nacional de Militantes.

Articulo 17, Una vez recibidos los listados nominales
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emitidos por el RNM, la SNAJ procederd a enviarlos al
comité correspondiente via correo electrénico, para en
su momento, publicar en estrados fisicos y electrénicos la
convocatoria y sus normas complementarias, asi como
el listado nominal. Las secretarias juveniles y el Comité
correspondiente deberdn dar mdxima publicidad.

Articulo 18. La SNAJ pondrd a disposicién en el Organo
Oficial de Difusién un formato descargable de convocatoria
tipo para las Asambleas Estatales y Municipales.

Para el caso de la Secretaria Estatal, deberd publicarse
el valor de los indicadores establecidos en el inciso a
y b del articulo 66 del Reglamento de Accién Juvenil,
correspondientes a cada municipio.

Articulo 19. Para el caso de las Asambleas Estatales,
ademds de lo establecido en el articulo anterior, la
convocatoria deberd establecer el lugar, los horarios, la
formay el periodo en que las y los militantes que aparezcan
en el Listado Nominal puedan realizar la acreditacién
correspondiente, para poder participar como delegados
numerarios el dia de la Asamblea.

De conformidad con el Reglamento de Accidn Juvenil en su
articulo 42, el periodo deberd iniciar al dia siguiente de la
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publicacién de la Convocatoria y hasta 5 dias previos a la
celebracién de la Asamblea.

El procedimiento ordinario de acreditacién serd:

o El militante deberd presentarse en las oficinas de
su Comité Municipal o en el domicilio que el Comité
Directivo Estatal haya facultado para tal efecto;

* El militante, una vez identificado con su credencial para
votar vigente, deberd firmar el listado que el Registro
Nacional de Militantes expedird para tal efecto, y que
la SNAJ entregard al Comité correspondiente para
distribuirlo alos Comités Directivos Municipales o a quien
el CDE designe, para coadyuvar en las acreditaciones
de su respectivo municipio; y

* Unicamente las personas que hayan asistido en tiempo'y
forma a cumplir con este procedimiento, serdn aquellos
que podrdn participar como delegados numerarios en
la Asamblea.

Ante una causa de fuerza mayor, el Comité Directivo
Estatal podré implementar un procedimiento extraordinario
para la acreditacién de delegados, el cual deberd ser
coordinado y tener el consentimiento sin excepcién del
titular de la Secretaria Nacional de Accién Juvenil y del
Registro Nacional de Militantes.
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Articulo 20. Unavez cerrado el periodo parala acreditacion
de delegados, cada Comité Municipal deberd remitir a la
Comisién Electoral el listado completo con la acreditacién
de militantes. Habiendo procesado, la Comisién deberé
publicar en Estrados el nimero de delegados acreditados
por municipio, y notificar a las y los candidatos, asi como a
la Secretaria Nacional de Accién Juvenil.

Articulo 21. De conformidad con lo establecido en
el articulo 55 del Reglamento de Accién Juvenil, al dia
posterior a la publicacién de la convocatoria, la o el
Secretario de Accidn Juvenil saliente, mediante oficio,
deberd solicitar la asistencia de la o el Secretario de orden
jerarquico superior. La o el Secretario de orden jerérquico
superior deberd responder la confirmacién de su asistencia,
o en su caso, el nombre de la persona que designe como
su representante, en un plazo no mayor a 3 dias hdbiles
previos a la celebracién de la Asamblea.

En caso de designar representante, la o el Secretario
expedird el nombramiento correspondiente.

CAPITULO II
DEL REGISTRO DE CANDIDATURAS

Articulo 22, Podrdn presentar sus candidaturas a la
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Secretaria correspondiente, aquellos militantes que cumplan
con los requisitos establecidos en el Titulo IV, Capitulo | en
el Reglamento de Accién Juvenil.

Articulo 23. Para el caso de las SEAJ, los candidatos
deberdn de una planilla
integrada bajo el principio de paridad. Segin la militancia
en la entidad al dia de la eleccidn, conforme al articulo 24
del Reglamento de Accién Juvenil.

registrarse acompafados

Articulo 24. Cada aspirante deberd solicitar la cita para su
registro mediante oficio ante la Comisién Electoral, cuando
menos 48 horas antes de la hora y el dia considerado por
la o el aspirante. La o el Presidente de la Comisién Electoral
deberd responder mediante oficio la confirmacién, o en
caso de coincidir con la cita confirmada a otro aspirante,
se deberd sugerir otro horario, garantizando el ejercicio de
los derechos de todos los aspirantes.

Articulo 25. Una vez que la Comisién Electoral haya
sesionado para determinarla procedencia o improcedencia
de las candidaturas, esta deberd nofificar a la SNAJ y al
Comité correspondiente el veredicto sobre cada una de los
registros.

Articulo 26. Cada candidata o candidato tendrd derecho
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a nombrar un representante ante la Comisién Electoral,
quien tendrd derecho Unicamente a voz. La Comisidn
Electoral deberd nofificar a cada candidatura cudndo
se celebraré la préxima sesidn, para que pueda asistir el
representante, quien deberd hacerlo con el nombramiento
firmado por la o el candidato.

Articulo 27. Todos los candidatos podrdn recibir un
padrén nominal expedido por el Registro Nacional de
Militantes. Para proporcionarse, deberd desarrollarse el
siguiente procedimiento:

* La o el candidato presentard mediante oficio dirigido a
la Comisién Electoral la solicitud del padrén, adjuntando
copia de su Credencial para Votar;

e A su vez, la Comisién Electoral enviard al correo
renovaciones@accionjuvenil.com un oficio firmado por
la o el Presidente de la misma, en donde solicite los
listados de aquellos candidatos que hayan cumplido
con el trdmite del inciso anterior, adjuntando también
la copia de las Credenciales para Votar de cada
candidato;

* La SNAJ solicitard al Registro Nacional de Militantes
el listado con los filiros de seguridad necesarios
para garantizar la proteccién de datos personales,
y una vez recibidos, serdn remitidos a la Comisién
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Electoral acompafados de un formato de acuerdo de
confidencialidad que deberd ser firmado por cada
candidato.

* Una vez firmados, los acuerdos deberdn ser enviados
por la Comisién Electoral al correo renovaciones@
accionjuvenil.com.

Las y los candidatos deberén darle buen uso al padrén
proporcionado garantizar  la
proteccién de los datos personales de los militantes.

comprometiéndose a

CAPITULO IlI
ASAMBLEAS MUNICIPALES Y ESTATAL
DE ACCION JUVENIL

Articulo 28. Las Asambleas de Accién Juvenil se celebrardn
en el domicilio y a la hora establecida en la convocatoria
correspondiente, y deberd desarrollarse conforme a lo
establecido en la convocatoria publicada y apegada en todo
momento a lo establecido en el Reglamento de Accién Juvenil.

Articulo 29. La o el Secretario Estatal o Nacional, o el
representante que este designe, participard en la Asamblea

en los siguientes términos:

* Vigilar que el registro de delegados numerarios
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acreditados se desarrolle conforme al Reglamento de
Accién Juvenil y la Convocatoria correspondiente,
cerrando al finalizar el punto del orden del dia que asi
lo establezca la convocatoria conforme al articulo 46
del Reglamento de Accidn Juvenil;

* Vigilar que al momento de desahogar el punto del
orden del dia referente a la votacidén se cuente con
el quérum establecido en el Reglamento de Accién
Juvenil, asi como la o el Delegado del Comité Directivo
correspondiente y la o el Presidente de la Asamblea; y

* Vigilar que la votacién se realice de acuerdo al

Reglamento de Accién Juvenil, asi como la normatividad
del Partido.

Articulo 30. Una vez cerrado el registro de delegados,
la Comisién Electoral deberd notificar al Presidente de la
Asamblea el nimero de delegados participantes.

Para el caso de las Asambleas Estatales, la Comisidn
deberd asignar el valor del tercer indicador establecido
en el articulo 66 del Reglamento de Accién Juvenil a cada
delegacién, para que, a su vez, determine el valor total de
votos delegacionales correspondientes a las delegaciones
participantes.

Articulo 31. La votacién se deberd desarrollar por medio
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de cédulas de votaciéon cuando exista contienda, o de
manera econdmica cuando existan candidaturas Unicas.

Para el caso de las Asambleas Estatales, las cédulas
deberdn depositarse en urnas por separado para cada
delegacién, con la finalidad de poder determinar el voto
directo para cada candidatura por delegacién.

Articulo 32. Una vez definido el resultado de la
votacién, la Comisién determinard el nimero de espacios
correspondiente para cada candidatura, siguiendo el
principio de paridad establecido en el articulo 25 del
Reglamento de Accidn Juvenil. También indicaré a cada
candidatura el tiempo limite que tiene para indicar el
nombre de las y los militantes que conformardn el Consejo
Juvenil correspondiente.

Articulo 33. Dentro de las 48 horas posteriores a la
celebracién de la Asamblea, la Comisién Electoral deberd
enviar el Acta de Asamblea correspondiente a la SNAJ, al
correo renovaciones@accionjuvenil.com. Sin este requisito,
no podrd declararse como vdlida la Asamblea por el
Comité correspondiente.
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CAPITULO IV
CONVOCATORIAS SUPLETORIAS

Articulo 34. Cuando alguna Secretaria Municipal o
Estatal y/o el Comité Directivo correspondiente sea omiso
con su obligacién de emitir la respectiva convocatoria,
una vez que el periodo para el cual fue electo dicha
secretaria, la SNAJ podrd emitir exhortos a la autoridad
correspondiente para que, a la brevedad se emita la
convocatoria pertinente.

Articulo 35. En caso de que el exhorto dirigido al Comité
correspondiente no haya sido atendido, la o el Secretario
Nacional podrd solicitar en el pleno de la sesién del
Comité Ejecutivo Nacional, la emisién de la convocatoria
supletoria. En caso de que esta sea autorizada, el CEN y la
SNAJ serdn los responsables del completo desarrollo de la
renovacion, pudiéndose coordinar con el Comité Directivo
de la jurisdiccidn en cuestidn, o a través de la designacién
de personas para auxiliar las funciones.

Articulo 36. El Comité Ejecutivo Nacional y la Secretaria
Nacional de Accién Juvenil deberdn publicar en estrados
fisicos y electrénicos, asi como enviar la convocatoria y sus
normas complementarias al Comité correspondiente quien
se encargard de publicarlo en sus respectivos estrados.
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Los comités involucrados deberén garantizar la méxima
difusién de la convocatoria.

TITULO IV
DESIGNACIONES

Articulo 37. La renovacién de dirigencias de Accién
Juvenil podrd realizarse por el método de designacién
Unicamente bajo los casos indicados en el articulo 72 del
Reglamento de Accién Juvenil.

Articulo 38. El Comité Directivo correspondiente es el
Unico 6rgano facultado para designar a la o el secretario
juvenil de su demarcacién.

Para que un Comité pueda proceder a este método deberd
tener el consentimiento de la o el titular de la SNAJ,
manifestdndole su intencién mediante oficio enviado al
correo renovaciones@accionjuvenil.com. Una vez recibido
dicho oficio, la SNAJ revisard en su archivo histérico y en
consulta con el Registro Nacional de Militantes, que dicho
municipio o entidad se encuentran dentro de los supuestos
para poder designar, y deberd responder en un periodo no
mayor a 72 horas hébiles posteriores a su recepcidn con
el consentimiento, o en su defecto, con la negativa para
designar.
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Articulo 39. En sesién de Comité, se procederd designar
a la o el nuevo secretario, quien deberd cumplir con los
requisitos establecidos en el Reglamento de Accién Juvenil,
en el articulo 31 para el caso de las SEAJ, y en el 32 para

el caso de las SMAJ.

El Comité deberd enviar el acta de Comité en donde se
haya designado a la o el nuevo Secretario de Accién
Juvenil al correo renovaciones@accionjuvenil.com. Para
el caso de los municipios, el Comité deberd notificar a la
SEAJ sobre el ejercicio de su facultad.

Articulo 40. Para el caso de las SMAJ, la o el nuevo
secretario designado deberd ser ratificado y rendir protesta
ante el Consejo Estatal Juvenil, mientras que, para las SEAJ,
serd ante el Consejo Nacional Juvenil, ambos en su sesidn
inmediata siguiente a la sesién de designacién.

Una vez que se haya tomado protesta, la Secretaria
correspondiente comenzard su periodo y a partir de ese
momento serd considerada secretaria en forma. Previo a la
emisién de cualquier convocatoria, los Consejos Estatales
Juveniles y el Consejo Nacional Juvenil deberé sesionar
para tomar protesta, en caso de ser necesario, a aquellas
secretarias pendientes.
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Articulo 41. Para que un municipio pueda proceder a
designar a un simpatizante como Encargado Juvenil, el
Comité deberd justificar que ninguno de los militantes
menores a 26 afos desea ocupar el cargo, de lo contrario,
no podrd recurrir a dicha designacién.

La SNAJ podré colaborar en el proceso de justificacién.

TITULO V
DE LAS IMPUGNACIONES

Articulo 42. De conformidad con el articulo 70 del
Reglamento de AccidnJuvenil, aquél militante que considere
que se han presentado violaciones a la convocatoria, a los
reglamentos y/o Estatutos podrd presentar su impugnacién
por escrito ante el érgano encargado de la imparticién de
justicia intrapartidaria, teniendo como limite hasta el cuarto
dia hdébil posterior a la celebracién de la Asamblea o
designacidn, en horario de 10:00 a 18:00 horas.

Sélo las y los candidatos, de forma personal y no por
conducto de representantes, podrdn interponer medios de
impugnacién. El drgano correspondiente tendré para resolver
la impugnacién un plazo de 10 dias hdbiles, y deberd
notificar al dia siguiente su determinacién a las partes.
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LIBRO QUINTO
DEL PROTOCOLO DE SESIONES DE
LOS CONSEJOS JUVENILES

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1. Las atribuciones de los Consejos Juveniles
Estatales y el Nacional, estdn establecidas en los
articulos 26 y 22 del Reglamento de Accidn Juvenil,
respectivamente,

ARTICULO 2. La Direccién de Organizacién, bajo la
instruccién de la o el Secretario correspondiente, seré la
responsable de convocar a la Sesién del Consejo.

La convocatoria deberd enviarse a los Consejeros via
correo electrénico y publicarse en los Estrados fisicos y
electrénicos del Comité Directivo Estatal correspondiente,
asi como en el Organo Oficial de Difusién, cuando menos
una semana previa a la celebracién de la Sesién.

ARTICULO 3. La Convocatoria deberd contener, como

MANUAL DE OPERACIONES, PROCEDIMIENTO Y LINEAMIENTOS GENERALES DE ACCION JUVENIL

minimo, hora, dia y modalidad de la celebracién de la
Sesidn, pudiendo ser presencial o remota, asimismo, podré
indicarse el orden del dia, o en su caso, indicarse el dia
en que se enviard junto con los documentos que pudieran
ser sometidos a consideracién de los consejos, respetando
siempre el tiempo suficiente para el estudio previo de cada
consejero.

ARTICULO 4. El orden del dia de la Sesién deberd

contener como minimo:

* Pase de lista;

* Lecturayy, en su caso, aprobacién del orden del dig;

* Lecturay, en su caso, aprobacién del acta de la sesidn
anterior;

* Informe de actividades de la o el Secretario;

* Estado que guardan las secretarias de orden jerdrquico
inferior;

* Asuntos Generales;

* Himno del Partido; y

e Clausura.

La Direccién de Organizacidn, bajo la instruccién de la
o el Secretario correspondiente, podrd agregar todos los
puntos necesarios para el cumplimiento de los objetivos
del Consejo Juvenil correspondiente.
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ARTICULO 5. Las sesiones deberdn iniciar a la hora y en
el lugar establecidos en la Convocatoria, y serdn vélidos
siempre y cuando se encuentren:

* Lapersonatitulardela Secretaria, o, en caso de licencia,
el Director General; y

e Cuando menos la mitad de los integrantes del Consejo
correspondiente.

Las y los consejeros juveniles que se encuentren en licencia,
hayan sido dados de baja o hayan presentado su renuncia,
no deberdn ser considerados para la validez del cuérum.

ARTICULO 6. La persona fitular de la Secretaria serd
quien presida la sesién y la o el Director de Organizacién
quien la dirija, siendo el responsable de supervisar que
exista el cuérum necesario, contabilizar los votos de
cada acuerdo y levantar el acta correspondiente. Ante
la ausencia de la o el Director de Organizacién, la o el
Secretario podré designar a alguien mds para que cumpla
con las funciones mencionadas, Unicamente durante la
sesién en la que fuera el caso.
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TITULO Il
DE LAS VOTACIONES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 7. De conformidad con el Reglamento
de Accién Juvenil, las votaciones podrén ser simples,
calificadas o absolutas, segin sea el caso.

Salvo aquellas expresamente establecidas en el Reglamento
de Accién Juvenil, las votaciones ordinarias de Consejo
serdn vélidas de manera simple y econémica.

ARTICULO 8. La votacién para elegir a Consejeros que
suplan las vacantes ante renuncia o baja definitiva, deberdn
ser, ademds de simple, de manera nominal. Es decir, que
se hardn a través de papeletas, garantizando la secrecia
del voto.

ARTICULOOY. Losasuntosque se sometanalaconsideracién
del Consejo Juvenil inscritos por un érgano o comisién del
Partido deberdn ser analizados y presentados en forma de
dictamen, el cual deberé contener lo siguiente:

 Exposicién de motivos y las cuestiones concretas por
resolver.
* Propuesta de resolucién o resoluciones, y
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* Consideraciones de los efectos de aceptar una u otra
resolucidn.

ARTICULO 10. Concluida la presentacién del dictamen,
se abrird un periodo de aclaraciones, y concluido éste, se
abrird un turno de tres oradores en pro y tres en contra. El
uso de la palabra se hard en forma alterna, empezando
siempre los del contra.

A propuesta de la o el Secretario, el Consejo resolverd si
un asunto estd suficientemente discutido, en cuyo caso se
votard. Sila resolucién es negativa se abrird un nuevo turno
de dos oradores en contra y dos en pro.
Concluida la ronda de oradores, se someterd a
consideracién si el asunto estd suficientemente discutido y
en caso de ser negativa la respuesta, se abrird una ronda
mds con un orador en pro y uno en contra. Si no existen
oradores en contra el asunto se pasard a votacidn.

A propuesta de la o el Secretario, el Consejo decidird segin
el asunto de que se trate el tiempo mdaximo para cada uno
de los oradores.

Cuando haya que resolver entre mds de dos opciones

se tomardn votaciones sucesivas para eliminarlas hasta
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reducirlas a dos y resolverlas por mayoria absoluta de
votos.

Las votaciones se tomardn por lo general de manera
econdmica, o por cédula cuando asi lo establezca este
Reglamento, lo solicite el Secretario, o la tercera parte de
los consejeros nacionales presentes en la sesidn.

TITULO Il
DE LA INTEGRACION DE COMISIONES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 11. A propuesta de la o el Secretario, se podrén
crear comisiones con tareas especificas que permitan el
cumplimiento de los objetivos de Accién Juvenil y el plan de
trabajo de la Secretaria correspondiente. La integracién de
las comisiones deberd ser votada en el pleno del Consejo
correspondiente.

ARTICULO 12. Semestralmente, las comisiones deberdn
rendiruninforme al pleno del ConsejoJuvenil correspondiente.
Para sesionar vdlidamente, las comisiones deberdn contar
con la presencia de mds de la mitad de sus miembros y sus
resoluciones serén tomadas por mayoria de votos.
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Podrdn participaren calidad deinvitados, aquellas personas
que las mismas comisiones consideren conveniente para el
trdmite de un asunto de su competencia, con derecho a voz.

TITULO IV
DE LAS FALTAS Y LICENCIAS DE LAS Y LOS
CONSEJEROS

CAPITULO UNICO

ARTICULO 13. Aquellos consejeros que, por alguna
razén no pudieran asistir, deberdn justificar su falta como
mdximo 48 horas posteriores a la celebracién de la Sesién.
La justificacién deberd mediante oficio, ya sea de manera
fisica o digital, siendo enviada al correo electrénico que la
persona titular de la Secretaria destine para tal efecto.

ARTICULO 14. En caso de que algin consejero no
cumpla con lo establecido en el articulo anterior, su
inasistencia quedard registrada, y en caso de faltar a
dos sesiones de manera consecutiva, se consideraré baja
definitiva conforme a lo establecido en el Reglamento de
Accién Juvenil.

ARTICULO 15. las y los consejeros podran solicitar
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licencia a su cargo, presentando ante la persona titular de
la Secretaria correspondiente, el oficio en formato fisico o
digital, en donde exponga los motivos y el periodo por los
cuales se separa del cargo. Durante el periodo que este se
encuentre en licencia, su espacio quedard vacante, por lo
que la o el Secretario no podrd designar a otro miembro
de Accién Juvenil ni serd considerado para la validez del
cudérum necesario de cada sesién.

TITULO V
DE LAS BAJAS DEFINITIVAS, RENUNCIAS
Y LA DESIGNACION DE NUEVOS
CONSEJEROS

ARTICULO 16. De conformidad con el Reglamento de
AcciénJuvenil, se daré de baja definitiva ala o el Consejero
que injustificadamente haya faltado a dos sesiones
consecutivas. En caso de que esto ocurra, la Direccién
de Organizacién deberd notificar al Consejero Juvenil
sobre su situacién y se deberd publicar en los estrados
correspondientes.

Una vez ocurrido lo anterior, la persona titular de la
Secretaria correspondiente deberd notificar al Comité
pertinente, y para el caso de la SEAJ, notificar a la

SNAJ.
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ARTICULO 17. La o el Consejero podré renunciar a su
encargo, presentando de manera fisica o digital el oficio
donde lo manifieste. El oficio podrd ser dirigido a la o el
Secretario Estatal de Accidn Juvenil, o a la o el Secretario
Nacional de Accién Juvenil, para el caso de los Consejeros
Estatales Juveniles, y ante la o el Secretario Nacional, para
el caso de los Consejeros Nacionales Juveniles. La renuncia
surtird efecto de manera inmediata a su presentacién.

Independientemente de la autoridad a la que haya sido
presentada, dicha autoridad deberd notificar a las demés
mencionadas para su conocimiento, adjuntando el oficio
recibido.

ARTICULO 18. Ante la baja definitiva o la renuncia de
algin Consejero, la o el Secretario correspondiente,
procederd a hacer uso de su facultad para que presente
al pleno del Consejo su propuesta de la o el miembro de
Accién Juvenil que supla la vacante. La propuesta deberd
ser aprobada por mayoria simple del Consejo, y la votacién
serd de manera nominal.

La propuesta de la o el Secretario deberd cumplir con los

requisitos establecidos en el articulo 34 del Reglamento de
Accién Juvenil.
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ARTICULO 19. En caso de ser aprobado, la o el Secretario
notificard al Comité correspondiente, y para el caso de las
SEAJ, deberd notificarala SNAJ. En caso de serrechazada,
la o el Secretario deberd presentar una nueva propuesta.

TITULO VI
DE LO NO PREVISTO

CAPITULO UNICO

ARTICULO 20. Lo no previsto en el presente Libro se
ajustardalasdisposiciones complementarias aprobadas por
mayoria absoluta en el Pleno del Consejo correspondiente,
siempre y cuando no contravengan a lo establecido en el
Reglamento de Accidn Juvenil, en los Estatutos Generales
del Partido y demds reglamentos aplicables.
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LIBRO SEXTO
DEL ORGANO OFICIAL DE
DIFUSION

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1. El Organo Oficial de Difusién de Accién
Juvenil es el portal de internet www.accionjuvenil.com que
es administrado por la Secretaria Nacional de Accién
Juvenil a través de la Direccién de Comunicacién.

ARTICULO 2. El Organo Oficial de Difusién deberd

contener como minimo:

 Una ventana principal. En donde se mostrardn médulos
de contenido desplegable, informacién de contacto,
eventos, convocatorias y préximos cursos visibles para
los usuarios, asi como una que vincule a las redes sociales
oficiales de la Secretaria Nacional de Accién Juvenil;

* Un sistema de registro personalizado de usuarios.
En donde se recojan los datos personales, asi como
un usuario y contrasefia de cada interesado; una vez
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aprobado el usuario, serén parte de la comunidad de
ENFOCA y tendrdn acceso a las convocatorias, cursos
y eventos que sean publicados en el Organo Oficial de
difusién;

El registro deberd contar con aviso de privacidad, y los
requerimientos minimos que la legislacién correspondiente
y el Registro Nacional de Militantes establezcan;

e Una seccidn de identidad. En donde se encontrard

informacién sobre la historia de Accidn Juvenil, asi como
su emblema disponible para su descarga. Asi como los
manuales de los cursos bdsicos de Accidn Juvenil;

Estructura de Accidn Juvenil. Espacio que mostrard la
estructura de las Secretarias de Accién Juvenil en los
estados, con informacién de contacto;

Una seccién de actividades formativas. En este médulo se
mostrardn las actividades de formacién y capacitaciones
vigentes y disponibles para la participacién de los
miembros de Accidn Juvenil;

Un espacio asignado a ENFOCA. Deberd cumplir

con un médulo que contenga la revista electrénica,
informacién de la Escuela Nacional de Formacién
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Carlos Abascal, y las convocatorias que la Secretaria LIBRO SEP'"MO
Nacional de Accién Juvenil ponga a disposicién de los DEL PROGRAMA DE EVAI.UAC'éN

Y CERTIFICACION DE ACCION
e Estrados Electrdnicos. En este espacio deberdn JUVENIL

miembros;

publicarse las convocatorias de Asambleas y/o
Sesiones de Consejos Juveniles Estatales y el Nacional,

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

los acuerdos emitidos por la Secretaria Nacional
de Accién Juvenil, las notificaciones sobre cualquier
situacién que establezca el Reglamento de Accidn

Juvenil o el presente Manual, y toda aquella que la o el CAPITULO UNICO

Secretario Nacional considere permitente; y
Articulo 1. De conformidad con el Reglamento de Accién

* Normatividad. Espacio en donde deberdn estar Juvenil, el Programa de Evaluacién y Certificacién (PROEC),

disponibles, cuando menos, los Estatutos del Partido, s un sistema publico de indicadores que reconoce el grado
el Reglamento de Accién Juvenil, el presente Manual de cumplimiento de las obligaciones de las Secretarias
y aquellos documentos tipo que las Secretarias podran  Estatales y Municipales de Accion Juvenil, el cual es de

emplear para las actividades ordinarias de Accién aplicacién para todas las estructuras del pais y la direccién
Juvenil. de Fortalecimiento Institucional serd la responsable de

coordinar, supervisar y evaluar el desarrollo del PROEC.
Articulo 2. E| PROEC tendré como finalidad:
* Promover y aplicar acciones para el desarrollo y

fortalecimiento de las estructuras de Accidn Juvenil;
* Incentivar el desarrollo y la celebracién de actividades
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formativas dentro de las Secretarias Municipales y
Estatales de Accidn Juvenil;

* Promover la coordinacién y colaboracién entre las
estructuras de Accidn Juvenil a través de actividades
permanentes y comunes;

* Evaluary reconocer de manera objetiva y propositiva el
desempefio de las estructuras de Accién Juvenil; e

* Impulsar y promover el trabajo continuo de actividades
que fortalezcan la agenda politica de Accién Juvenil.

TITULO I
DE LA CREACION DEL PROEC

CAPITULO UNICO

Articulo 3. El PROEC deberé apegarse en todo momento
a los ejes rectores de la Agenda Politica de Accién Juvenil
y a las obligaciones de las Secretarias establecidas en el
Reglamento de Accién Juvenil, por lo que los indicadores
que lo definan, deberdn contribuir al cumplimiento con
éxito de ambos.

Articulo 4. El 6rgano encargado de crear el PROEC serd

la Comisién Integradora, la cual estard integrada de la
siguiente manera:
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* La o el Secretario Nacional de Accién Juvenil, quien
fungird ademds como presidente de la misma;

La o el Director de Fortalecimiento Institucional, quien
fungird ademds como secretario técnico de la misma;

Dos integrantes del Consejo Nacional Juvenil;

Dos titulares de Secretarias Estatales de Accidn Juvenil;
Y

Cuatro titulares de Secretarias Municipales de Accién
Juvenil.

La persona titular de la SNAJ presentard al pleno del
Consejo Nacional Juvenil los nombres de las propuestas
para que conformen la comisién, y deberd ser aprobada
por mayoria simple.

Articulo 5. La Comisién serd la responsable de definir
el proyecto integrador del PROEC. El proyecto deberd
considerar, cuando menos:

* Obijetivos y justificacién;

* El esquema de actividades a realizar;

* Los plazos y periodos en el que se deberdn realizar las
actividades; y

* El método y los indicadores de la evaluacién.

El PROEC deberd ser disefiado para que la duracién de su
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aplicacién sea de un afio o por el tiempo que le reste a la
gestién de la Secretaria correspondiente.

Articulo 6. La Comisién sesionard para el disefio y
determinacién del proyecto integrador las veces que
considere necesario, y deberd concluir sus trabajos en la
fecha que el Consejo Nacional Juvenil determine.

Las sesiones podrdn ser presenciales o virtuales, segin
lo determine la persona titular de la SNAJ a través de la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

Articulo 7. El dictamen del proyecto integrador deberd ser
presentado al pleno del Consejo NacionalJuvenil, y deberé
ser aprobado por mayoria simple. Una vez aprobado se
remitird a los Consejos Estatales Juveniles para su revisién
y aprobacién, teniendo como limite para el envio de su
acta la fecha que el mismo Consejo Nacional Juvenil haya
establecido.

En caso de que algin Consejo Estatal Juvenil no sesione o
no envie el acta de su sesién dentro del plazo establecido,
la omisién serd considerada como un voto aprobatorio del
proyecto.
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TITULO I
DE LA APLICACION DEL PROEC

CAPITULO |
DE LA PUBLICACION DEL PROEC

Articulo 8. Una vez aprobado por el Consejo Nacional
Juvenil y la mitad de los Consejos Estatales Juveniles, la
persona fitular de la SNAJ, a través de la Direccién de
Fortalecimiento Institucional elaborard y publicard la
convocatoria correspondiente para que las Secretarias
Municipales y Estatales puedan participar.

Articulo 9. E| PROEC deberd permanecer piblico en el
Organo Oficial de Difusién y la Secretaria Nacional de
Accién Juvenil deberd promover la mdaxima publicidad
para su participacion.

El documento publicado por la Secretaria Nacional,
deberd contener como minimo:

* Folio identificador para cada actividad;

* Descripcién de las actividades y las fechas establecidas
para desarrollarse;

* Plazos y procedimiento de envio de evidencias; y

* Mecanismo de evaluacién.
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CAPITULO II
DE LA PARTICIPACION DENTRO DEL
PROEC

ARTICULO 10. Podrén participar dentro del PROEC,
todas aquellas secretarias estatales y municipales electas
o designadas que se encuentren en forma y que hayan
hecho el registro correspondiente. Siendo la o el Secretario
de la demarcacién correspondiente, la Unica persona
facultada para enviar evidencias a nombre de la Secretaria
correspondiente.

ARTICULO 11. La SNAJ habilitaré en el campus virtual
de ENFOCA, el espacio en donde las personas titulares
de la Secretaria correspondiente podrdn registrarse para
participar en el PROEC, y desde donde se enviarén las
respectivas evidencias de las actividades establecidas.

ARTICULO 12. La persona fitular de cada Secretaria
deberd evidenciar su trabajo, enviando las pruebas
documentales, dentro del espacio habilitado y en los plazos
establecidos para tal efecto. Dichas pruebas deberdn ser
establecidos en la convocatoria respectiva.
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CAPITULO IIl
DE LA EVALUACION

ARTICULO 13. La Direccién de Fortalecimiento Institucional
evaluard la actividad conforme a los pardmetros
establecidos en el proyecto integrador publicado en
los Estrados, y segin las evidencias recibidas por cada
Secretaria.

ARTICULO 14. El puntaje obtenido serd acumulativo de
manera trimestral, en un primer momento, y acumulativo
anual, al final de la aplicacién del PROEC.

ARTICULO 15. En caso de que la Direccién de
Fortalecimiento considere que las evidencias no permiten
emitir veredictos certeros, podrd solicitar a la Secretaria
correspondiente el envio de més evidencias que permitan
medir con objetividad el desempefio de la actividad.

ARTICULO 16. Encasode quelaDireccién de Fortalecimiento
identifique que las evidencias enviadas no son fehacientes, no
otorgaré ningln puntaje a la Secretaria, y deberd enviar un
correo electrénico en donde se amoneste por la falla a la ética
y alalegalidad. Después de dos amonestaciones, el pleno del
Consejo Juvenil Nacional podrd inhabilitar de la participacién
dentro del PROEC a la Secretaria que haya cometido las
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faltas, y en caso de considerarse graves, podrd iniciarse un
juicio ante la Comisién de Orden y Disciplina Intrapartidista
del Consejo Nacional del Partido Accién Nacional.

CAPITULO IV
DE LA PUBLICACION DEL RESULTADO Y
LA ENTREGA DE RECONOCIMIENTOS

ARTICULO 17. los resultados subtotales de cada
Secretaria deberdn publicarse en el Organo Oficial de
Difusién de manera trimestral, y los totales generales de
manera anual.

ARTICULO 18. A fin de incentivar la participacién y
reconocer el desempefio, la o el titular de la Secretaria
Nacional de Accién Juvenil entregard distintivos a aquellas
Secretarias que mejor se hayan desempefiado, pudiendo
dividir en categorias, con la intencién de asentir sobre la
realidad que viven cada una de las Secretarias del pais.

TITULO 1l
DE LO NO PREVISTO

CAPITULO UNICO

ARTICULO 19. Lo no previsto en el presente Libro deberd
ser resuelto por la Direccidn de Fortalecimiento Institucional,
apegdndose en todo momento a lo establecido en el
Reglamento de Accién Juvenil.

LIBRO OCTAVO
DE LAS REFORMAS DEL PRESENTE
MANUAL

TITULO UNICO

UNICO. Cualquier integrante del Consejo Nacional
Juvenil podrd presentar propuestas de adhesién o reforma
al presente Manual. La o el Consejero deberd presentar un
dictamen con la propuesta de reforma cuando menos cinco
dias hébiles previos a la celebracién de la sesién, la cual
deberd ser enviada a la Direccién de Organizacién para
su revision.
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La Direccién de Organizacién deberd revisar que la
propuesta no contravenga a los Principios de Doctrina
y a los Estatutos Generales del Partido, asi como dl
Reglamento de Accién Juvenil. En caso de que la propuesta
sea congruente a los documentos mencionados, serd
presentado ante el pleno del Consejo Juvenil Nacional, y
deberd ser aprobada por mayoria calificada, siguiendo
en todo momento el proceso deliberativo establecido en el
Libro Quinto del Protocolo de las Sesiones de los Consejos
Juveniles del presente Manual.

En caso de que el dictamen contravenga a los documentos
mencionados, la Direccién de Organizacién deberd
presentar ante el Consejo Nacional Juvenil los motivos por
los cuales no puede ser considerado.
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Tel: (55) 5200 4000 -
Av. Coyoacdn 1546, Col. del Valle, Benito Juarez, 03100
Ciudad de México, CDMX.
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